
Приложение   №6   

к приказу от 30.12.2022 №996 

 

Перечень первичных электронных документов и лиц, ответственных за оформление документов и 

имеющих право подписи  

Список 

электронных 

первичных 

документов 

Кто подписывает документ 

Кто оформляет 

документ 
Примечание 

Простая электронная подпись 
Квалифицированная 

электронная подпись 

1 2 3 4 5 

Электронные первичные документы 

Решение о 

командировании 

на территории 

Российской 

Федерации (ф. 

0504512) 

 

 

 

Подотчетник.- сотрудник, направляемый в 

командировку  

Руководители подразделения, где работает подотчетник. 

Начальник отдела кадров Бирюкова Ольга 

Александровна 

Бухгалтер Типикина Наталья Павловна 

Главный бухгалтер Куликова Наталья Николаевна 

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

Начальник отдела 

кадров Бирюкова 

О.А. 

Подотчетник или 

руководитель 

подразделения, 

где он работает. 

Бухгалтер по 

работе с 

подотчетными 

лицами Типикина 

Н.П. 

Электронные 

подписи 

командируемым 

сотрудникам и 

их 

руководителям 

подразделений 

оформляются по 

необходимости 

Изменение 

Решения о 

командировании 

на территории 

Российской 

Подотчетник.- сотрудник, направляемый в 

командировку  

Руководители подразделения, где работает подотчетник. 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Начальник отдела 

кадров Бирюкова 

О.А. 

Подотчетник или 

Электронные 

подписи 

командируемым 

сотрудникам и 

их 



Федерации (ф. 

0504513) 

Начальник отдела кадров Бирюкова Ольга 

Александровна 

Бухгалтер Типикина Наталья Павловна 

Главный бухгалтер Куликова Наталья Николаевна  

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

Станислав Игоревич) руководитель 

подразделения, 

где он работает. 

Бухгалтер по 

работе с 

подотчетными 

лицами Типикина 

Н.П. 

руководителям 

подразделений 

оформляются по 

необходимости 

Заявка-

обоснование 

закупки товаров, 

работ, услуг 

малого объема (ф. 

0510521) 

Подотчетники:  

Секретарь машинистка Глушко Анастасия 

Вячеславовна,  

Заместитель главного врача по хозяйственным 

вопросам- Кузнецов В.В., 

Заведующая складом – Никитина Т.В. 

Начальник отдела кадров- Бирюкова О.А.,  

Заведующий хозяйством- Захарова Л.И. 

И иные сотрудники, направленные в командировку 

Руководитель подразделения, где работает 

подотчетник.-главный врач Дорохов В.И. 

Бухгалтер Типикина Н.П. 

Главный бухгалтер Куликова Н.Н. 

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

Подотчетник. 

Бухгалтер по 

расчетам с 

подотчетными 

лицами Типикина 

Н.П. 

Электронные 

подписи 

командируемым 

сотрудникам и 

их 

руководителям 

подразделений 

оформляются по 

необходимости 

Отчет о расходах 

подотчетного 

лица (ф. 0504520) 

 

Подотчетники:  

Секретарь машинистка Глушко Анастасия 

Вячеславовна,  

Заместитель главного врача по хозяйственным 

вопросам- Кузнецов В.В., 

Заведующая складом – Никитина Т.В. 

Начальник отдела кадров- Бирюкова О.А.,  

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

Подотчетник. 

Бухгалтер по 

расчетам с 

подотчетными 

лицами Типикина 

Н.П. 

Электронные 

подписи 

командируемым 

сотрудникам и 

их 

руководителям 

подразделений 



Заведующий хозяйством- Захарова Л.И. 

И иные сотрудники, направленные в командировку 

Руководитель подразделения, где работает 

подотчетник.-главный врач Дорохов В.И. 

Бухгалтер Типикина Н.П. 

Главный бухгалтер Куликова Н.Н. 

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

оформляются по 

необходимости 

Решение о 

прекращении 

признания 

активами 

объектов 

нефинансовых 

активов (ф. 

0510440) 

Председатель комиссии по поступлению и выбытию 

активов- главный бухгалтер-Куликова Н.Н.. 

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

Члены комиссии по поступлению и выбытию активов:  

Заместитель главного врача по хозяйственным 

вопросам- КузнецовВ.В.,  

Бухгалтер Типикина Н.П.,  

Бухгалтер Ускова Е.Н. 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

Бухгалтер 

Типикина Н.П. 

Бухгалтер Ускова 

Е.Н 

 

Решение о 

признании 

объектов 

нефинансовых 

активов (ф. 

0510441) 

Председатель комиссии по поступлению и выбытию 

активов- главный бухгалтер-Куликова Н.Н.. 

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

Члены комиссии по поступлению и выбытию активов:  

Заместитель главного врача по хозяйственным 

вопросам- Кузнецов В.В.,  

Бухгалтер Типикина Н.П.,  

 Бухгалтер 

Типикина Н.П. 

Бухгалтер Ускова 

Е.Н 

 



Бухгалтер Ускова Е.Н 

Решение об 

оценке стоимости 

имущества, 

отчуждаемого не 

в пользу 

организаций 

бюджетной 

сферы (ф. 

0510442) 

Председатель комиссии по поступлению и выбытию 

активов- главный бухгалтер-Куликова Н.Н.. 

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

Члены комиссии по поступлению и выбытию активов:  

Заместитель главного врача по хозяйственным 

вопросам- Кузнецов В.В.,  

Бухгалтер Типикина Н.П.,  

Бухгалтер Ускова Е.Н 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

Бухгалтер 

Типикина Н.П. 

Бухгалтер Ускова 

Е.Н 

 

Акт об 

утилизации 

(уничтожении) 

материальных 

ценностей (ф. 

0510435) 

Председатель комиссии по поступлению и выбытию 

активов- главный бухгалтер-Куликова Н.Н.. 

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

Члены комиссии1: 

бухгалтер Типикина Н.П.,  

Экономист Качаева Н.В.,  

Бухгалтер отдела закупок Крошнева О.Г.  

 

Члены комиссии2: 

Главная медсестра Жаханович Е.А., Заместитель главного 

врача по хозяйственным вопросам- Кузнецов В.В., 

Заведующая складом Никитина Т.В.,  

Бухгалтер Ускова Е.Н. 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

Бухгалтер 

Типикина Н.П. 

Бухгалтер Ускова 

Е.Н 

 

Акт о 

консервации 

(расконсервации) 

объекта основных 

средств (ф. 

0510433) 

Председатель комиссии по поступлению и выбытию 

активов- главный бухгалтер-Куликова Н.Н.. 

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

Члены комиссии1: 

бухгалтер Типикина Н.П.,  

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

Бухгалтер 

Типикина Н.П. 

Бухгалтер Ускова 

Е.Н  

 



Экономист Качаева Н.В.,  

Бухгалтер отдела закупок Крошнева О.Г.  

 

Члены комиссии2: 

Главная медсестра Жаханович Е.А., Заместитель главного 

врача по хозяйственным вопросам- Кузнецов В.В., 

Заведующая складом Никитина Т.В.,  

Бухгалтер Ускова Е.Н. 

Акт о признании 

безнадежной к 

взысканию 

задолженности по 

доходам (ф. 

0510436) 

Председатель комиссии по поступлению и выбытию 

активов- главный бухгалтер-Куликова Н.Н.. 

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

Члены комиссии: 

Главная медсестра Жаханович Е.А., Заместитель главного 

врача по хозяйственным вопросам- Кузнецов В.В., 

Заведующая складом Никитина Т.В.,  

Бухгалтер Ускова Е.Н. 

 

Бухгалтер Рудай Е.А. 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

 

Бухгалтер Рудай 

Е.А. 

 

Решение о 

списании 

задолженности, 

невостребованной 

кредиторами со 

счета __ (ф. 

0510437) 

Председатель комиссии по поступлению и выбытию 

активов- главный бухгалтер-Куликова Н.Н.. 

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

Члены комиссии: 

Главная медсестра Жаханович Е.А., Заместитель главного 

врача по хозяйственным вопросам- Кузнецов В.В., 

Заведующая складом Никитина Т.В.,  

Бухгалтер Ускова Е.Н. 

 

Бухгалтер Похилько Д.С. 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

 

Бухгалтер 

Похилько Д.С. 

 

Решение о 

признании 

(восстановлении) 

Председатель комиссии по поступлению и выбытию 

активов- главный бухгалтер-Куликова Н.Н.. 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

Бухгалтер Рудай 

Е.А. 

 



сомнительной 

задолженности по 

доходам (ф. 

0510445) 

(Заместитель главного бухгалтера Каменская Е.В.) 

Члены комиссии: 

Главная медсестра Жаханович Е.А., Заместитель главного 

врача по хозяйственным вопросам- Кузнецов В.В., 

Заведующая складом Никитина Т.В.,  

Бухгалтер Ускова Е.Н. 

 

Бухгалтер Рудай Е.А. 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

 

Решение о 

проведении 

инвентаризации 

(ф. 0510439) 

Главный бухгалтер Куликова Н.Н. 

Бухгалтер Типикина Н.П.,  

Бухгалтер Ускова Е.Н 

Бухгалтер Рудай Е.А. 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

 

Главный 

бухгалтер 

Куликова Н.Н. 

Бухгалтер 

Типикина Н.П.,  

Бухгалтер Ускова 

Е.Н. 

 Бухгалтер Рудай 

Е.А. 

Инвентаризацию 

перед годовой 

отчетностью 

назначает 

главный 

бухгалтер, а 

инвентаризацию 

из-за смены 

МОЛ – 

Бухгалтер-

материалист 

     

Изменение 

Решения о 

проведении 

инвентаризации 

(ф. 0510447) 

Главный бухгалтер Куликова Н.Н. 

Бухгалтер Типикина Н.П.,  

Бухгалтер Ускова Е.Н  

Бухгалтер Рудай Е.А. 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

 

Главный 

бухгалтер 

Куликова Н.Н. 

Бухгалтер 

Типикина Н.П.,  

Бухгалтер Ускова 

Е.Н  

Бухгалтер Рудай 

 



Е.А. 

Акт о результатах 

инвентаризации 

наличных 

денежных 

средств (ф. 

0510836) 

 

 

Председатель комиссии Главный бухгалтер Куликова 

Н.Н. 

Члены инвентаризационной комиссии: бухгалтер 

Типикина Н.П., бухгалтер Гусева Т.А., бухгалтер Рудай 

Е.А. 

 Бухгалтер Похилько Д.С. 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

 

 

Бухгалтер 

Похилько Д.С. 

 

 

Ведомость 

выпадающих 

доходов (ф. 

0510838) 

Заместитель главного бухгалтера  Каменская Е.В.  Заместитель 

главного 

бухгалтера  

Каменская Е.В. 

 

Решение о 

восстановлении 

кредиторской 

задолженности 

(ф. 0510446) 

Главный бухгалтер Куликова Н.Н. (Заместитель 

главного бухгалтера  Каменская Е.В.) 

Бухгалтер Похилько Д.С. 

 

Главный врач Дорохов 

Виктор Иванович 

(Заместитель главного 

врача Цицорин 

Станислав Игоревич) 

 

Бухгалтер 

Похилько Д.С. 

 

Электронные регистры 

Журнал 

регистрации 

приходных и 

расходных 

кассовых ордеров 

(ф. 0504093) 

Главный бухгалтер Куликова Н.Н. 

 (Заместитель главного бухгалтера  Каменская Е.В.) 

 

Бухгалтер Похилько Д.С. 

 Бухгалтер Похилько Д.С  



Ведомость 

доходов 

физических лиц, 

облагаемых 

НДФЛ, 

страховыми 

взносами 

(0509095) 

Главный бухгалтер Куликова Н.Н. (Заместитель 

главного бухгалтера  Каменская Е.В.) 

Бухгалтер Гусева Т.А. 

Бухгалтер Лошакова В.Ю. 

 Бухгалтер Гусева Т.А. 

Бухгалтер Лошакова В.Ю.  

 

Журнал операций 

по забалансовому 

счету (0509213) 

Главный бухгалтер Куликова Н.Н. (Заместитель 

главного бухгалтера  Каменская Е.В.) 

Бухгалтер Типикина Н.П.,  

Бухгалтер Ускова Е.Н. 

Бухгалтер Похилько Д.С. 

Бухгалтер Рудай Е.А. 

Заместитель главного бухгалтера  Каменская Е.В. 

 Бухгалтер Типикина Н.П.,  

Бухгалтер Ускова Е.Н. 

Бухгалтер Похилько Д.С. 

Бухгалтер Рудай Е.А. 

Заместитель главного 

бухгалтера  Каменская 

Е.В. 

 

Функции специалистов, ответственных за оформление и подписание внутренних электронных документов, в период их отсутствия,  

возлагать на лиц их замещающих (исполняющих обязанности), а также при увольнении ответственного лица возлагать на нового 

работника, без внесения изменений в учетную политику.  


